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Zapytanie ofertowe
w postepowaniu o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro
wz ie Swiadczeniu ustu w w jektu
akresie swiadczeniu ust rawnych w ramach projekt

pt. ,Centrum Integracji Spotecznej dla powiatu wodzistawskiego”,

Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019
poz. 1843) oraz Zarzadzenia nr 120.9.2017.FZ Wéjta Gminy Goddw z dnia 19 kwietnia 2017r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30.000 euro netto

. ZAMAWIAJACY

Gmina Goddéw

ul. 1 Maja 53
44-340 Goddéw
NIP 647-17-04-413
tel. 32 4765065

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zaméwienia:
Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (kod CPV):

CPV 79111000-5 ustugi w zakresie doradztwa prawnego

2. Opis przedmiotu zamodwienia:

Obstuga prawna — $wiadczenie ustug doradztwa prawnego w ramach projektu pt. ,,Centrum Integracji
Spoteczne; dla powiatu wodzistawskiego” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny) dla osi
priorytetowej: IX. Wtaczenie spoteczne dla dziatania: 9.1. Aktywna integracja dla poddziatania: 9.1.5.

Programy aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Zakres projektu obejmuje szeroko pojeta reintegracje spoteczng i zawodowag 0séb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym z terenu powiatu wodzistawskiego, bedacych uczestnikami Centrum Integracji Spotecznej.
Prawnik bedzie winien spetniaé¢ najwyzsze standardy kultury osobistej w stosunku do drugiego cztowieka,
przejawiaé¢ zachowania empatyczne a takze wykazywaé nalezytg troske i godnos¢ wszystkim osobom ze

szczegblnym uwzglednieniem osdb z niepetnosprawnoscia.



3. Zakres zadan realizowanych w ramach swiadczenia obstugi prawne;j:

1)

Udzielanie indywidualnych porad i konsultacji prawnych uczestnikom/uczestniczkom projektu w
szczegdlnosci z zakresu prawa:

a) rodzinnego i opiekunczego

b) cywilnego

c) lokalowego

d) prawa pracy

e) administracyjnego

f) karnego

g) prawa konsumenta

h) z zakresu innych dziedzin prawnych w zaleznosci od indywidualnej sytuacji uczestnika projektu
Sporzadzanie pism, wnioskow, pozwow oraz pomoc przy ich redagowaniu— w zaleznosci od
indywidualnej sytuacji uczestnika projektu, z wytagczeniem zastepstwa procesowego przed sgdami,
urzedami oraz innymi podmiotami prawa.

Wspotpraca ze specjalistami i pracownikami zatrudnionymi w CIS w Godowie.

Prowadzenie dokumentacji projektowe]j oraz miesiecznej ewidencji czasu pracy zgodnie z
ustaleniami z Zamawiajgcym oraz przedktadanie kierownikowi Projektu miesiecznego
harmonogramu pracy, a takze kazdorazowo zgtaszanie zmian w tym harmonogramie.

Stosowanie sie do Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020, wytycznych rzgdowych oraz zarzadzen Wéjta Gminy dotyczacych dziatan
zapobiegawczych rozprzestrzeniania sie koronowirusa SARS-CoV-2.

IIl. INFORMACJA O WARUNKACH SWIADCZENIA UStUG:

1)

2)

3)
4)

Liczba godzin $wiadczenia ustugi — 8 godzin miesiecznie w siedzibie CIS w godzinach jego
funkcjonowania.

Ustugi realizowane bedg w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach zaréwno
przedpotudniowych, jak i popotudniowych z uwzglednieniem mozliwosci czasowych, mobilnych i
zdrowotnych uczestnikéw projektu.

Ustugi realizowane beda zgodnie z opracowanym miesiecznym harmonogramem dyzurdw.

W przypadku wprowadzonych dziatan zapobiegawczych z uwagi na niekontrolowane
rozprzestrzenianie sie choroby zakaznej wywotanej wirusem SARS-CoV-2 dopuszczalna jest forma
Swiadczenia ustug w formie telefonicznej lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia przewidziany zostat na okres od dnia podpisania umowy do 30.11.2022 roku

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 4 do oferty.

Natomiast projekt realizowany jest od 1 sierpnia 2019r. do 30.11.2022r.



V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Wykonawcg zamdéwienia moze by¢ kancelaria prawna, podmiot prowadzacy dziatalnosé¢ w zakresie
Swiadczenia ustug doradztwa prawnego lub inny podmiot/osoba fizyczna podejmujgca sie
Swiadczenia ustug w powyzszym zakresie, osoba posiadajgca wyzsze wyksztatcenie prawnicze.

2. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Wykonaweca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, organizacyjny i
merytoryczny lub dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

4. Do realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca moze wskaza¢ wiecej niz jedng osobe.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA

1. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do oferty.

2. Do formularza oferty nalezy zataczy¢:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do oferty
b) wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia wraz z opisem
kwalifikacji — zatgcznik nr 3 do oferty
¢) zgode 0sbb fizycznych uczestniczacych w wykonywaniu zamdwienia na przetwarzanie danych
osobowych — zatgcznik nr 5 do oferty
d) wszelkie dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw wskazanych w pkt V niniejszego
zapytania, majace znaczenie dla oceny oferty.

3. Dokumenty sktadane sg w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce, w przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng scany dokumentéw opatrzone
podpisem.

4. Zamawiajacy w toku postepowania nie bedzie wzywat Wykonawcédw do uzupetnienia dokumentéw i
oswiadczen. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
bedzie niezgodna z postanowieniami niniejszego ogtoszenia lub nie bedzie zawiera¢ wymaganych
dokumentoéw zostanie odrzucona.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji, za pomocg dowolnych srodkéw, oswiadczen i

dokumentow ztozonych przez Wykonawce.

VII. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

1. Oferty sktadane sg w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego albo przesta¢ na adres siedziby Zamawiajgcego
podany w pkt | niniejszego zapytania albo przesta¢ drogg elektroniczng na adres gmina@godow.pl
(oferty ktore wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg brane pod uwage — liczy sie termin wptywu
do Zamawiajacego).

3. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opatrzonej nazwg Wykonawcy z



dopiskiem Obstuga prawna — $wiadczenie ustug doradztwa prawnego ramach projektu pt.
»,Centrum Integracji Spotecznej dla powiatu wodzistawskiego” lub przy ztozeniu w wersji
elektronicznej z dopiskiem w temacie wiadomosci ,,Oferta na doradztwo prawne CIS”.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej wszystkie sktadane zatgczniki winne by¢
podpisane i zatgczone do wiadomosci w formie plikow pdf.

Terminem sktadania ofert jest dziert 29 kwietnia 2020 roku, godz. 15.00

Oferent poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN). Ptatnosci odbedg sie w polskich ztotych (PLN)
na zasadach szczegétowo okreslonych w Umowie.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

Ztozona oferta powinna zawiera¢ 30 (trzydziesto) dniowy termin zwigzania oferta.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Oferentéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.

N

Wykonawca okresli cene realizacji zamdéwienia poprzez wskazanie w formularzu ofertowym:
a) ceny jednostkowej za 1 godzine realizacji ustugi brutto

b) ceny ofertowej brutto realizacji catosci przedmiotu zamowienia w okresie miesiecznym (8 godzin

ustugi miesiecznie)

Za cene brutto przyjmuje sie cene z podatkiem VAT ustalonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
lub kosztami ubezpieczenie spotecznego.

Cene ofertowa brutto nalezy obliczy¢ mnozac ilo$é godzin ustug w miesigcu przez jednostkowa cene
godziny brutto (wraz z podatkiem VAT) zgodnie ze sposobem zawartym w formularzu ofertowym.
Jezeli faczna cena ofertowa brutto nie bedzie odpowiadata iloczynowi ilosci godzin oraz
jednostkowej cenie godziny ustugi brutto, Zamawiajacy dokona poprawki omytki rachunkowej
poprzez samodzielne obliczenie wyniku tego iloczynu.

Podana cena winna zosta¢ obliczona w oparciu o wszelkie informacje zawarte w niniejszym
zapytaniu.

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac cene oferty tak, aby zawierata wszystkie czynniki
cenotworcze zwigzane z prawidtowg i terminowa realizacjg zamdwienia i obejmowata wszystkie
koszty, jakie poniesione bedg przy realizacji zamdwienia (Wykonawca nie bedzie uprawniony do
zadania dodatkowego wynagrodzenia z tytutu innych kosztéw jak np. koszty dojazdu, koszty
uzytkowania systemu informacji prawnej, koszty spraw organizacyjno-technicznych, koszty
uzytkowania telefonu itp.).

Oferenci, bedgcy osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej w cenie oferty
muszg uwzglednic koszt ubezpieczenia ZUS, konieczny do poniesienia przez Zleceniodawce. Podana

przez nich w Formularzu oferty cena bedzie traktowana jako cena za wykonanie ustug wraz z



optatami z tytutu ubezpieczenia ZUS ponoszonymi przez Zleceniodawce. Wyptacane wynagrodzenie
nie bedzie zatem rownowartoscia ceny podanej w ofercie.

7. Cena powinna by¢ podana w walucie polskiej z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

X. KRYTERIA WYBORU OFERTY:
1. Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryteria oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu przypisujac im
odpowiednio wagi procentowe:

x cena oferty - 100%

2. W kryterium ,cena oferty” [C] maksymalna liczbe punktéw (100 pkt) otrzyma oferta z najnizsza

ceng brutto za realizacje catosci zamdwienia, pozostate proporcjonalnie mniej, zgodnie ze wzorem:

Cmin C - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawce
C=--- x 100 pkt Cwin - najnizsza cena ofertowa brutto
Cn Cn - cena brutto oferty badanej

3. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku
wystgpienia dwdch lub wiecej Wykonawcdéw z takg sama liczbg punktow, Zamawiajgcy dokona
obliczen z doktadnos$cia do trzech lub wiecej miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta zawierajaca najwyzszg liczbe punktéw.

5. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie wymogi okreslone w niniejszym

ogtoszeniu i otrzyma najkorzystniejszy bilans z punktu widzenia kryterium oceny ofert.

6. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajagcy moze wezwaé Oferentéw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okres$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie

oferowanej ceny.

7. Oferenci, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, odmowit podpisania Umowy lub gdyby
podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania

uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.



XIl. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Informacji dodatkowych odnosnie przedmiotu zamdwienia udziela Pani Agnieszka Pustelnik pod
numerem tel. 32 4765065 wew. 13 oraz Pani Katarzyna Skrobak pod numerem tel. 32 4765065 wew.
43,

2. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zostang zamieszczone na stronie internetowej
urzedu.

4. Zamawiajacy wraz z informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu podpisania umowy.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy w sprawie przedmiotu
zamowienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia.
4. Projekt umowy.
5

Zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych.

Z up. Wéjta Gminy
Sekretarz Gminy

/-/ mgr Brygida Dobisz



Klauzula informacyjna dla oséb fizycznych uczestniczacych w postepowaniu ofertowym w zakresie
swiadczenia ustug prawnych w ramach projektu pt. ,,Centrum Integracji Spotecznej dla powiatu

wodzistawskiego”,

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/We (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje sie, ze:

1.

10.

Administratorem Danych Osobowych przekazanych przez Panig/Pana w dokumentach aplikacyjnych jest Urzad
Gminy Goddw z siedzibg w Godowie, 44-340 Godow ul. 1 Maja 53, reprezentowany przez Woéjta Gminy Godoéw -
mgr inz. Mariusza Adamczyka, tel. 32 476 50 65.

Funkcje Inspektora Ochrony Danych petni Daniel Wodecki, tel. 32 476 50 65, w. 27, e-mail:
daniel.wodecki@godow.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu postepowania ofertowego w zakresie
wytonienia wykonawcy $wiadczenia ustug prawnych w ramach projektu pt. ,,Centrum Integracji Spotecznej dla
powiatu wodzistawskiego”

Pani/Pana dane osobowe zamieszczone w przestanych dokumentach aplikacyjnych przetwarzane bedg na podstawie
zgody. Podanie tych danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do udziatu w procesie rekrutacji.
Niepodanie danych moze spowodowac, ze ztozone dokumenty aplikacyjne nie zostang rozpatrzone.

Ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych, o ktérych mowa w pkt 4, w dowolnym momencie,
bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Wycofanie zgody w trakcie naboru moze wigzac sie z wykresleniem Pani/Pana uczestnictwa w procesie rekrutacji.
Pani/Pana dane osobowe, w przypadku zatrudnienia, zostang udostepniane CIS, ktéry bedzie pracodawca.
Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych bedg przetwarzane przez okres przeprowadzenia
naboru. Nastepnie dokumenty aplikacyjne kandydata, ktdry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji, zostang
przekazane do CIS i przechowywane bedg przez okres wynikajgcy z kategorii archiwalnej, okreslonej w jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

W czasie przetwarzania danych w Urzedzie Gminy Godéw w procesie rekrutacji ma Pani/Pan prawo dostepu do
nich, prawo uzyskania potwierdzenia ich przetwarzania, mozliwos$¢ sprostowania (poprawiania) i uzupetnienia
danych, mozliwos¢ usuniecia danych, ograniczenia ich przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu podejmowania zautomatyzowanej decyzji i nie bedg

przetwarzane w celu profilowania.



